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Profi Cash — Erfassen und Verwalten von SEPA-Lastschriften
(ab Version 10.2 oder héher)

Grundsatzliche Vorbereitung

Gldubiger-ID:

Wenn Sie Forderungen mittels SEPA-Lastschriften einziehen mdchten, benétigen Sie zunachst eine
Glaubiger-ID. Die Glaubiger -ID erhalten Sie von der Deutschen Bundesbank ausschlieBlich Gber das
Internet unter der Adresse www.glaeubiger-id.bundesbank.de. Alternativ kdnnen Sie diesen Link
auch direkt aus ProfiCash heraus aufrufen:

e wadbhlen Sie dazu unter ,Stammdaten” den Punkt ,Glaubiger-ldentifikationsnummern“:

VYerwaltung Glaubiger-ldentifikationsnummern @
v

Glaubiger- dentifik ationsnummer
Bezeichnung

Anzchrift

Mame
Strafle/Postfach
PLZ / Ot

| [ Glaubiger-ldentifik ationsnummer bei der Bundesbank beantragen ]

[ Lazchen ] [ Leeien/Meu ] [ Speichern ] [ Beenden ]

Inkassovereinbarung mit lhrer Bank

Grundlage fiir den Einzug von SEPA-Lastschriften ist eine neue Inkassovereinbarung mit lhrer Bank in
der die Lastschriftart, das Einreicher-Limit sowie die Einreichungszeiten vereinbart werden.

Dazu wird auch Ihre Glaubiger-ID benotigt.

SEPA-Mandat:

Bevor Sie SEPA-Lastschriften einziehen kdnnen, benétigen Sie von lhren Zahlungspflichtigen giiltige
schriftliche SEPA-Lastschrift-Mandate , die mit einer jeweils eindeutigen Bezeichnung/Nummerierung
versehen werden missen.

SEPA-Basis-Lastschrift (vergleichbar mit der Einzugserméchtigung):

Sie kénnen die lhnen schriftlich vorliegenden Einzugsermachtigungen als Basis fiir eine Umstellung
auf SEPA heranziehen. In diesem Fall missen Sie lhre Zahlungspflichtigen nur iber die Umstellung
Ihrer Lastschrifteinzlige informieren.

Sollten Sie keine schriftlichen Einzugsermachtigungen haben, miissen Sie von lhren
Zahlungspflichtigen neue SEPA-Mandate einholen.

SEPA-Firmen-Lastschrift (vergleichbar mit dem Abbuchungsauftrag):

Sie missen auf jeden Fall mit allen Zahlungspflichtigen neue SEPA-Firmenlastschrift-Mandate
vereinbaren, die vor der ersten Abbuchung der Bank des Zahlungspflichtigen vorliegen missen.
Bitte beachten Sie, dass bei SEPA-Firmen-Lastschriften Privatpersonen/Verbraucher als
Zahlungspflichtige nicht mehr zuldssig sind!

Formulare fiir SEPA-Mandate bzw. ein Kundenanschreiben mit allen relevanten Informationen fir
den Umstieg von einer vorliegenden Einzugsermachtigung erhalten Sie bei Ihrem Kundenberater.
Sie kdnnen diese auch direkt aus der Mandatsverwaltung von ProfiCash ausdrucken, wenn dort alle
Daten bereits hinterlegt sind.
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Vorbereitungen fiir SEPA-Lastschriften in ProfiCash

Ermittlung von IBAN und BIC:

ProfiCash bietet die Moglichkeit, aus den deutschen Bankverbindungen automatisch die fiir SEPA
notwendigen IBAN und BIC zu errechnen.
Hinweis: Leider gibt es vereinzelt Banken, bei denen es aufgrund nicht eindeutiger Umstellungs-

Kriterien zu Fehlern in der Berechnung kommen kann. Uberpriifen Sie ggf. die errechneten
Nummern.

Gldubiger-ID:

Sie kdnnen eine oder im Bedarfsfall auch mehrere Glaubiger-IDs in ProfiCash hinterlegen
(siehe Seite 1).

SEPA-Mandate:

Ein SEPA-Mandat kann fiir einen Zahlungspflichtigen in ProfiCash auf verschiedenen Wegen erfasst
werden.

Moglichkeit 1:
Erfassung direkt in den Stammdaten des jeweiligen Zahlungspflichtigen.

e wahlen Sie dazu im Meni unter ,Stammdaten” den Punkt ,,Zahlungsempfanger / -pflichtige”
e es empfiehlt sich, hier gleich die Adressdaten des Empfangers zu erganzen, damit diese auf
dem spater auszudruckenden Lastschrift-Mandat erscheint

e klicken Sie dann bei , Bankverbindungen und SEPA-Lastschriftmandate” auf ,Andern”

M 7ahlungsempfanger f -pflichtige

Marme test
Stammkunde

Auftragegruppe

Zusatz 0 keine v
Anzchrift Testweg 1
12348 Musterstach

Zweck 1
Zweck 2

E ankverbindungen und SEP4-Lastschtiftmandate
28064179 5.138 200.600 LS DE172806.

Meu...
Speichern | [ Beenden ]
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gy

cm| |

(3} Basis-Lastschift () Firmen-Lastschrift

e klicken Sie in der Anderungsmaske zum Konto unter ,SEPA-Lastschriftmandate” auf ,Neu...”
e im SEPA-Mandat legen Sie die Mandatsnummer, das Mandatsdatum sowie die
Lastschriftsequenz und —art fest
‘ ‘ Rang EI
Land ‘DE = Deutschland v‘ | |
Kantanummer ‘ 9.1598.200.600 BELZ 28064179 ‘ [ rrehr ]
Bankname ‘anksbank\/echla ‘
Bankort ] ‘VECHG ‘
|BAN ‘ DE17280641735198200600 | Bezeichnung Glaubiger-ID DE 3622200000011 367
BIC Glaubiger- dentifik ationsnummer
Bezeichnung l:l Lasgtschrift erlaubt Mandatsreferenz
SEPA-Lastzchriftmandate W andatsdatumn E‘i’i
Neu Bezeichnung
() wiederkehrend () einmalig
[ Speichem ] [ Ezenden ] [ Speichem

[ ]
SEPA-Lastschrift ausdrucken

‘Welches Formular mochten Sie ducken: [ Mandat 1
Das SEPA-Lastschriftmandat oder das
Schreiben zur Umstellung vom [ Urnstellung ]
Einzugsermachtigungsverfahren auf das
SEPA-Basiz-Lastschiiftvertahren?

Abbrechen

Méoglichkeit 2:
Erfassung des Mandates direkt in der SEPA-Lastschrift.

J

Beendzn ]

zum Abschluss konnen Sie das neue SEPA-Mandat bzw. das Anschreiben zur Umstellung auf

e wadhlen Sie im Meni , Tagesgeschaft” den Punkt , ZV-Auftrage” — ,neu erfassen”

e als Zahlungsart geben Sie z.B. , SEPA-Basis-Lastschrift” an und vervollstandigen den
Zahlungsauftrag

[ )

.1l Zahlungsverkehrsauftrage *** Erfassungsmodus *** 1. Auftrag

Konto [813699801 v|  an [SEPABasisLastschiit | ~|
Volksbank Yechta GENODEF1IVEC
[Mame des beauftragten Kreditinstituts) [BIC]
[ M ame... ]||tesl |
IBAM und BIC des Zahlungspflichtigen
GENODEF1VEC Yolksbank Vechta
uftragsaruppe
| 0 keine K ‘ Betrag: Eura, Cent ‘ 10,00

“enwendungsschiiissel

|

Kundzn-Referenznummer - noch Yenwendungszweck 1. aaf. Name und Anschritt des Kontoinhabers
Test-Lastschrift v |

noch Yemwendunnszweck 2
v | weiters

Kontainhaber. Mame, ‘Yorname/Firma, Ort [keine Staken- oder Postfachangaben)
Testkunde VB Yechta

= [BAM des Kontainhabers

DEA47280641790813639801 I

Termininformationen

Turmug | 01 [jahilich) | Beginn/Ende
I SEPA Zusatzinformationen

Ende-zu-Ende-Referenz “

Mandatsrefersnz / Mandatsdatum E]lﬂ
Lastschiftsequenz

O einmalig

wos @ @

Spétestes Versanddatum: 201212

[
O letate

& erste ) wiederkehrend

g K

Sammelrechhung

Auftrage anzeigen/andem ...

Mazzenauftrage ..

Speichem

Beenden

aktuell erfasste Auftrage
ou 0,00 EUR
oL 0,00 ELR

klicken Sie dann auf den Button neben ,Mandatsreferenz /Mandatsdatum®
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ProfiCash meldet, dass kein SEPA-Mandat vorliegt und bittet, dieses zu erfassen

nachdem Sie die erforderlichen Daten zu Mandatsreferenz und -datum sowie
Lastschriftsequenz und -art vervollstandigt haben, kénnen Sie das SEPA-Lastschriftmandat
speichern und das Formular sofort ausdrucken

anschlieRend speichern Sie bitte den SEPA-Lastschrift-Auftrag

SEPA-Lastschriftmandat {neu)

Bezeichnung Glaubiger- D DE352Z200000011367

Glaubiger-ldentifik. ationshummer

Mandatsreferenz | Test1234
izt g

Bezeichnung

Lastschriftsequenz Lagtschriftart

() wiederketrend () einmalig () Basis-Lastschiift ) Firmen-Lastschiift

[ Speichern ] [ Beenden

Rang | O

3

Moglichkeit 3:
Massenanderung von in ProfiCash bereits erfassten Lastschriften (altes deutsches Verfahren) zu
SEPA-Lastschriften.

Wenn Sie ProfiCash schon langer zum Einzug von Lastschriften nutzen und dort wiederkehrende
Lastschriften erfasst haben, konnen Sie durch eine Massenanderung automatisiert

1.
2.
3.

deutsche Lastschriften in SEPA-Lastschriften umwandeln

alle erforderlichen SEPA-Mandate erzeugen und

diese Mandate anschlieBend gesammelt ausdrucken

(entweder als SEPA-Mandat oder Benachrichtigung Gber die Umstellung auf SEPA)

wahlen Sie im Men ,Stammdaten” den Punkt ,Massenanderung” — , ZV-Auftrage”
aktivieren Sie den Haken ,andern” bei ,,Auftragsart” und wahlen Sie als alten Wert (z.B.)
,Lastschrift mit Einzugsermachtigung” und als neuen ,, SEPA-Basis-Lastschrift” aus

klicken Sie dann auf den Button ,Andern”

beachten und bestitigen Sie bitte den anschlieBenden Hinweis, dass bei der Anderung in
SEPA-Lastschriften nur die ersten finf Verwendungszweckzeilen ibernommen werden
kénnen

M Massendnderung ZV-Auftrage

Aultragsgruppe | alle Gruppen + | Konto Auftraggeber | alle Konten Auftraggeber v

[Janden &t | 813633801 v [Flznect
neu | 813693801 v [Zweck?
Eetrag dndem [JZweck 3
(%) ersetzen () addieren (7 prozentual Andemn [J2weck 4
[éndem  al [JZwecks
[2weck &
e
Zweck 7
Turmus Snderm O
Tumus Falligkeit [JzZweck &
[Canden &t e [einmalig) b @ [ale [JZweck 9
neu | e [einmalig] - @ [ Zweck 10
[ Zweck 11
Auftragzart Endem
2 [ Zweck 12

[v] dndemn | alt |Laslschnft mit Einzugsermachtigung % |t|hankv5|w

[ dndem neue Gip. 0 keine v

Auftraggeberkonta ndern Wemnmendungszwecke Sndern

[JZweck 13
bankven [ zweck 14

Giuppe andem

Andem 1 [ Beenden
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e es Offnet sich eine Maske zur automatischen Mandatserzeugung

e die automatisch erzeugte Mandatsreferenz-Nummer setzt sich aus einem festen und einem
variablen Teil zusammen, weil jede Mandatsreferenz-Nummer eindeutig sein muss
(im unten aufgefiihrten Beispiel wiirde die Nummer des ersten Mandates ,, TEST1“ lauten,
weiter ginge es mit ,TEST2“, ,TEST3“ etc.)

e nachdem Sie diese Vorgaben festgelegt haben, klicken Sie auf ,,Mandate erzeugen”

automatische Mandatserzeugung g|

E: sind Zahlungspflichtige vorhanden zu denen keine
SEPA-Mandatsinformationen vorliegen. MRS G
Sollen die fehlenden Mandatsinformationen automatisch erzeugt keine Mandate erzeugen
werden?
Bezeichnung Glaubiger-| D DE3RZZ200000011367 w
Glaubiger-|dentifik ationsnummmer [:]

Mandatsreferanz fester T eil TEST |

Mandatsreferenz variabler Teil

Mandatsdatum o121z [

Lastzchiiftzequenz b andat Lastzchriftart b4 andat

(&) wiederkehrend () einmalig

Lastzchriftzequenz auftrag
@) erste () wiederkehrend O letzte

e anschlieRend wird Ihnen ein Protokoll (iber die Mandatserzeugung angezeigt und Sie konnen
die SEPA-Mandate bzw. die Anschreiben zur Umstellung auf SEPA-Lastschrift ausdrucken

e wahlen Sie dazu unter ,, Stammdaten” den Punkt ,Mandate”

e markieren Sie alle gewlinschten Mandate und klicken Sie auf ,Mandat(e) drucken”

Sortierung | Name Zpfl | ab h
Hame Zpfl. Mandatsbezeichnung Mandatsreferenz g ~

v

Mandat(e) drucken ] [ Laschen ] [ mehr... ] [ nur unvollstandige Mandate anzeigen
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Erfassen und versenden von SEPA-Lastschriften mit ProfiCash

Erfassung einer SEPA-Lastschrift:
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e wahlen Sie im Men( ,Tagesgeschaft” den Punkt ,,ZV-Auftrage” — ,neu erfassen”
e als Zahlungsart geben Sie z.B. ,SEPA-Basis-Lastschrift” an und vervollstandigen den

Zahlungsauftrag

e inder Terminsteuerung gibt ProfiCash ggf. Hinweise zu bereits Gberschrittenen

Einreicherfristen und schlagt dann ein giiltiges Ausfiihrungsdatum vor

e klicken Sie anschlieRend auf den Button neben ,,Mandatsreferenz /Mandatsdatum®

m Zahlungsverkehrsauftrage *** Erfassungsmodus *** 1. Auftrag

Kento |313699201 v|  ant [SEPA Basis Lastschiit | |
Yolksbank Yechta GENODEF1YEC
[Mame des beauftragten Kreditingtituts) [BIC]
[ o |

|B&M und BIC des Zahlungspflichtigen

GENODEF1VEC
wftragsgruppe

0 keine v ‘

Yolksbank Yechta

Betrag: Ewra, Cent ‘ 10,00

Wermendunasschiiissel

5]

Kunder-Retersnznummer - noch Venwendundszweck 1, 0af. Name und Anschrift des Kontoinhabers
Test-Lastschnft v |

noch Yerwendungszweck 2

g
Kantoinhaber, Mame, VYorname/Firma, Ort (keine Stralen- oder Postfachangaben)
Testkunde VB Yechta
= IBAM des Kontoinhabers
DE47280641790813693801 I
Termirinformationen
Tumus |01 (ishlch] | BeginiEnds mmiz @ @
Spatestes Versanddatum: 201212
I SEPA Zusatzinfoimationen
Ende-zu-Ende-Referanz “
Mandatsreferenz / Mandatsdatum Dlﬂ ”
O einmalig (@ erste ) wiederkehrend O letzte

S

Sammelrechnung ...

Aultrdge anzeigen/3ndern ...

Mazsenauftrdge ..

Speichern

EBeenden

aktuell erfasste Auftidge
oo 0,00 ELR
oL 0.00EUR

e wenn zum Zahlungspflichtigen bereits ein passendes SEPA-Mandat erfasst ist, wahlen Sie

dieses bitte aus uns speichern Sie den Auftrag

e wenn ProfiCash meldet, dass kein SEPA-Mandat vorliegt, wird automatisch in die SEPA-

Mandatsverwaltung verzweigt

e nachdem Sie die erforderlichen Daten zu Mandatsreferenz und -datum sowie

Lastschriftsequenz und -art vervollstandigt haben, kénnen Sie das SEPA-Lastschriftmandat
speichern und das Mandats-Formular sofort ausdrucken

e anschlieBend speichern Sie bitte den SEPA-Lastschrift-Auftrag

SEPA-Lastschriftmandat (neu) D gl
| |

Fang u]

DE38ZZ200000011367 w |
Glaubiger-ldentifik ationznummer | E]

Mandatsreferenz | | Test1 234 |
ore O
|

Bezeichnung GlaubigerlD

Bezeichnung

Lastzchiiftzequenz

(%) wiedekehrend () einmalig

Lastzchriftart

(%) Basis-Lastschift ) Firmer-Lastschrift

[ Speichemn ] [ Beenden
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WICHTIGER HINWEIS zu den Einreichungsterminen fiir SEPA-Lastschriften:

Bitte beachten Sie, dass SEPA-Lastschriften schon einige Tage vor deren Falligkeitsdatum bei
Ilhrer Bank eingereicht werden miissen, da die entsprechende EU-Verordnung dies so vorgibt.
-> Bei verspateter Einreichung kann keine Verarbeitung dieser Auftrage mehr erfolgen!

Einreichungsfristen

SEPA-Basis-Lastschrift:

SEPA-Firmen-Lastschrift:

der Volksbank Vechta eG:

folgende Lastschriften
alle Lastschriften

frihester Einreichungstermin fir alle Lastschriften:

Versand von SEPA-Lastschriften:

einmalige/erste Lastschrift 6 Arbeitstage vor Falligkeit / 12.00 Uhr

3 Arbeitstage vor Falligkeit / 12.00 Uhr
2 Arbeitstage vor Falligkeit / 12.00 Uhr
14 Kalendertage vor Falligkeit

Die Erstellung von Zahlungsverkehrs-Jobs flir SEPA-Lastschriften ist mit der gewohnten
Vorgehensweise fiir z.B. Uberweisungen identisch.

e wahlen Sie dazu den Button fiir ,,Zahlungsverkehrs-Job erstellen”

e Sie kénnen SEPA-Lastschriften max. 14 Tage vor Félligkeit an Ihre Bank senden — passen Sie
dazu das zu beriicksichtigende Falligkeitsdatum an und wahlen Sie ,nur Lastschriften”

e klicken Sie dann auf ,ZV-Job erstellen und in der Folgemaske nach Kontrolle der Auftrage
nochmals auf ,Erstellen”

manuell vertelen

[[] Liste drucken

QY —
manuelle Verteilung
Liste dle Falligen Aultréige:
Auftraggeber fallig  Zpfl. | Zempf. BLZ Verwendungszweck 1 Betrag Art ~
813639501 o013 test 28064173 Test 100,00 EUR SL
513895801 201212 testz 20064173 Test 1000 EUR 5L
Wargaben Sottiening
(O nur Ubenweisungen (& Nummer
rur Lastsehiften O Kontoki
sl Auiage
) nur terminierte Uberweisungen O Name Ze
© rur Daverauftige CBLZ/K o
[ ak Eirzelaufirige versenden O Netiobetr A4
bis Falighiodtu bew bet SEFPA Lastsonen  [17.1212 ] (9 (gt | Dimemmergen u BHEs Ly Bl
Versarddatum Lastschiiten: 2 Benag 11000 EUR
[t Ausfilbiungskonto zuoidnen [ markierte Auftiige nicht ausfiiren J
|&uttrag nicht austiihren v
[ Emstelen  |[ abbeechen |

[ zvibessen ] |

Beenden |

e die Auftrage stehen zum Versand bereit
e abschlieRend klicken Sie den Button zur Datenibertragung und versenden die Auftrdge an

die Bank

Bitte die 2 sendenden Jobs markieren

rur Jobs anzsigen 2u K [

rur folgende Jobart anzeigen

(S
Nr Kto-Kiizel

@ alle

Ozv  OumsssovMk OEka OPTK O Sonstige

I It
BLZ Khahr

L o~ I
Yerfahren At

Ubertragung EBetrag

| alle ruchi erfolgreichen Jobs markisren

Barkausfihrung
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Niitzliche Links und Ansprechpartner:

Internetseiten zum Thema SEPA

SEPA-Seite der Deutschen Bundesbank: www.sepadeutschland.de
Beantragung der Glaubiger-ID: www.glaeubiger-id.bundesbank.de
Volksbank Vechta eG: www.vbvechta.de

(Bereich Firmenkunden/SEPA im Uberblick)

Nutzliche Informationen zum Thema SEPA gibt lhnen gerne Ihr Kundenberater.

Volksbank Vechta eG
Falkenrotter Stralle 17

49377 Vechta

Telefon 04441 899-0

Telefax 04441 899-6919

E-Mail volksbank@vbvechta.de
Internet www.vbvechta.de

Alle Angaben in dieser Anleitung wurden mit groRter Sorgfalt erarbeitet. Trotzdem sind Fehler nicht ganz auszuschlieRen.
Fir Folgen, die auf fehlerhafte Angaben zurtickzufiihren sind, kann die Volksbank Vechta eG keine Haftung Gibernehmen.
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